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INTRODUCCION

Con decreto numero 731, Extra del Periédice Oficial del Gobierno del Estado
de Caxaca, publicado el 30 de noviembre del afio 2022, se le denomina a este
ente publico Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana.

Con fundamento en el articulo 23 de la Ley General de Archivos y articulo 22 ot

de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, en los que se establece que [~

los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos \f-f"-\S"‘.
deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo \ﬁ“

en su portal electrénico, durante los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente.

Es por ello, que se tiene elaborado el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) correspondiente al gjercicio 2025.

Este Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 contiene
elementos de planeacion, programacién y evaluacién para el desarrollo de los

archivos de las actividades planeadas, que coadyuvaran a mejorar el proceso 4?

de organizacion, conservacion, difusidn y divulgaciéon documental en los

archivos de las diferentes areas administrativas que conforman la Secretaria &

de Seguridad y Proteccién Ciudadana para la adecuada gestion
gubernamental y administracién de archivos, es una herramienta de
planeacién orientada a mejorar las capacidades de administracién de W \
archives. N

JUSTIFICACION

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico se enfoca en
actividades programadas que aportardn a la Secretaria de Seguridad y
Proteccién Ciudadana mejorar los procesos de organizacién, conservacion,
custodia y difusion documental de los archivos documentales, integrando
recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos
para la generacion, administracion, uso, control, migracion de formatos
electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de archivos

electrénicos. -
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OBIJETIVOS
General:

Establecer y optimizar ei funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, por medio del Sistema Institucional de Archivos de
la Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana, en el que permita alcanzar
niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacioén, transparencia y
seguridad; estableciendo orden, control, consulta y optimizacién de recursos,
asi como la concientizacion del personal en materia archivistica.

Especificos:

+

-

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservacidn, difusion, divulgacion, acceso a la informacién,
proteccidon de datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y la
administracién de los documentos de archivo producidos por cada unidad
o area administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las
atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

Recibir capacitacién para el personal gue produce documentos de
archivo con la finalidad de la aplicacion de los instrumentos de control y
consulta archivisticos.

%= Actualizar los instrumentos archivisticos de control y consulta que marca

la normatividad vigente para garantizar la rendicién de cuentas y la
transparencia, y asi conformar la memoria documental de la Secretaria de

Seguridad y Proteccidn Ciudadana.
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FUNDAMENTO LEGAL

=% Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

~ &+ ¥ &

-

¥

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por
el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacién de Archivos.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Caxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento Interno de la Secretaria de Seguridad Publica (hoy

denominada Secretaria de Seguridad y Proteccidon Ciudadana).
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PLANEACION

Para llevar a cabo las actividades para el buen desarrollo de los objetivos
planteados, se considera necesario realizar las siguientes acciones para
cumplir con los objetivos programados.

MATRIZ DE ALCANCE, ACTIVIDADES Y ENTREGABLES.

Llevar a cabg

Equipo de

De acuerdo

Circular de

Sesiones Area 29 personas | computo, | al cpnvocatoria |
Ordinatias | Coordm_adora Integrantes proye(;tory presupuesto L|s_ta de' |
‘ | del SIAY Gl | de Archivos del SlAy Gl material de asignado a asistencia,
oficina. la SSPC. Fotos y Acta.
I AENTAL
| Equipo de De acuerdo Circular de
Jornadas de Area 29 personas | cdmputo, al convacatona
2 | Capacitacién | Coordinadoera integrantes | prayectory presupuesto Lista de
| Atchivistica | de Archivos del 5lay Gl | material de asignado a asistencia,
! oficina. la SSPC, | Fotos.
! EE=n S
! Area Coordinadara | Equipode | Deacuerdo Sol.icn:ud de
| Actualizacion de Archivos. cémputo. | @l et
3 del CGCA Integrantes 29 personas | mobilanoy prgsupuesto prlopuestas,
del [SIA) v (GI) matenal de asignado a minutas de
oficina. la SSPC. trabajo
= = i = o
Area Coordinadora Equipo de De acuerdo Sol_icitu.d de
| Elaboracién de Archivos COmELNG; al walidaclan,
4 del (CADIDO) Integrantes del 29 personas mobili_arlo y pr_esupuesto propuestas,
1SIA] y (GI) rmaterial de asignadoa minutas de
oficina la SSPC, trabajo
—— I—— i PO E— ’
f | Solicitud de 1
| | NiSerialde | baja Setramitard |
lResponsables de l cficina. Eanstancla la baja
. | Archivo de Vehiculo DeEterea F’e . . doctin cqtal
Salicitud Tramite Segun e al inexistencia ante eI‘AGEO
5 | de baja ccncent‘raciény | solicitudes | archivadora presupuesto | de valores. | de las dreas
documental A . recibidas asignado a Dictamende | quelo
rea Coordinadora Guantes - g
; la SSPC. baja soliciten en
SISISHEICS. gubre documentaly | elmesde
ocas Actasdebaja | julio 2025.
documental
| e
Titulares de areas Equipo de
| Transferencias administrativas. Variable de cém_p_ut?. Ze SEfgic Cirtl:qlar.
el s y Responsa bles de acggrdo a Mobnh_ano. PrESUPUESto Sollcutu.d de
Secundarias archryos de solicitudes M_atenal de asignado a va!nracuﬁln e
Tramite y recibidas oficina y s SSPC Inventario,
concentracion Vehiculo. : |

Area Gula simple
: de archivos,
Coordinadora de : ol
- Archivos Egulpo de De acuerdo sol:!:[tud_y
Elaboracién de Pesponsébles de camputo, al notificacion
7 | la Gula Simpfe archivos de 29 Personas | mobiliarioy | presupuesto | dela
de Archivo . material de asignadoa publicacion
i . & oficina. la S5PC. en la pagina
| | COI’\-CEI’\I':I’BCIOH | web de la
| | e Histdrico. sSpC
[ ] | Equipo de Dle acuerdo
Renovacién del | . computo, a
8 | Registraante el :ﬁ;:s;ladm gs 1persona mobkiliario y presupuesto | Constancia
AGN material de asignado a
oficina, la SSPC.

. 1




f=th | SEGURIDAD

'!!:_‘ SECRETARIA DE SECURIDAD ¥
= J PROTECCION CIUDADANA

—

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

l.levar a cabo
sesiones
ordinarias del
SIAy Gl *

—_

Jornadas de
capacitacicnes

Actualizacion
instrumentos
archivisticos
CGCA

Elaboracién del
{CADIDO)

Solicitud de Baja
| Documental

Transferencias
& | Primariasy
‘ Secundarias

Elaboracion de la
Cuia Simple de
Archivo

=
Renovacion del
B8 | Registro ante el
AGN

~]

.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Existen riesgos tanto internos como externos los riesgos pueden ser por separacion
del cargo de un integrante del Sistema Institucional de Archivo o que no se llegue a
cumplir con alguna actividad del cronograma que, en caso de materializarse,
podrian evitar que se alcancen los objetivos planteados en el Programa Anual,
por ello es necesario identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de
disminuir la probabilidad de que ocurran.

1

Llevar a cabo
sesiones
| ordinarias del
| SIAY Gl

| Rotacion de
persconal en el Area
Coordinadora de
Archivos y
Responsables de
archivo de tramite.

1 e — .

|
No asistir a las

Atraso e
iIncumplimiento
en las sesiones

Alta/Baja

Apegarse al
calendario
establecido.

Que el personal

2 | Jornadas de Jornadas de | Persoljtaldno Baja/Bajo laagngdo;s,lsta a las
| capacitaciones Capacitacitn capacitado Jornadas de
| capacitaciones
Actualizacion Atraso en las Atrasg, lo que
3 | instrurnentos propuestas evita su Alta/Medianc | Capacitar al personal
archivisticos recibidas conclusién
‘ COCA
| 3 =
» Atraso en las Atraso, lo que
| 4 | Elaboracidn del propuestas evita su Alta/Medianc Capacitar al personal
[CADIDO) recibidas conclusion
’ Apoyo por parte del
' Area Coordinadora de
. .| Atrasoenlas Desfase enel Archivos a traves de
5 | Solicitud de Baja | actividades | procedimiento Medianc/Mediano | reuniones de trabajo
Docurmental programadas | de baja con los involucrados
| respecto del
' ' procedimientao.
| |
: '
| ] Rotacion del R =ia
| & | Transferencias | realizacion de AltafMediano Recihir capacitacion
‘ | Primarias persona inventarios
| Atrasoenla
7 Elabo’rac‘ién de er&?;t:gaosie;?fe d Driessf:f::air}c;re: de Baja/Medianc | Instar al personal en
la Gufa Simple 'g 25 por p e Ip Cut : J el procedimiento
de Archivo as ar.eas . a Gula
administrativas
' | Atrasocen la
Renovacién del entrega de usuario Atraso en el Eon ) . _
B Registro ante el y contrasefa por refrendo Minima/Mediano Solicitar contrasefia

| AGN

parte del AGN
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ADMINISTRACION DEL PADA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
RESPONSABLE DE LA UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA
RESPONSABLES DE LAS UNIDADES DE ARCHIVO DE TRAMITE

Coordinacién de Asesores

Coordinacion de Comunicacién Social r\\
Policia Estatal \
Heroico Cuerpo de Bomberos

Pireccion General de la Policia Vial Estatal U

Direccién General de Reinsercidn Sogcial

Direccion de Prevencién del Delito y Participacién Ciudadana

Centro de Reeducacién para Hombres que Ejercen Violencia Contra las //1
Mujeres A
Direccion General del Centro de Control, Comando y Comunicacion

Direccién General de Asuntos Juridicos

Direccién General de Asuntos Internos \J
Unidad de Genero

Comisién de Honor y Justicia

Direcciéon de Seguridad Privada g [f
Coordinacion del Centro de Desarrollo Infantil AN f
Director General de |la Policia Auxiliar, Bancaria, Industrial y Comercial
Direccién de Ejecucion de Medidas para Adolecentes

Direccidén de Recursos Humanos de |la Oficialia Mayor

Direccion de Recursos Materiales de |la Oficialia Mayor

Direccién de Recursos Financieros de la Oficialia Mayor

Direccidn de Planeacion, Control y Desarrollo Institucional de la Oficialia
Mayor

RESPONSABLES DE LA/ UNIDAD DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

RESPONSABLES DE LA/UNIDAD DE ARCHIVO HISTORICO

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los
Responsables de los Archivo de Tramite, Concentracién y en su caso Histérico
se realizara de por medio de oficios, memorandums, circulares, correos y/o
WhatsApp para ir documentando e integrando el o los expedientes
correspondientes y definir quién serda el resguardarte de lo generado o
recibido.

El Area coordinadora de Archivos solicitard de forma trimestral los inventarios |
de archivo de tramite en soporte fisico por medio de oficios, para integrar el \
inventario general por parte del area Coordinadora de Archivos a fin de
mantener actualizados los instrumentos de consulta archivistica.
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Capitan de Navio Ivan Garcia Alvarez
Secretario de Seguridad y Proteccién Ciudadana

Lic. EduU Federico Ximexez de Sandoval Fregoso
Coor

rchivos de la
Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana

/ ('-
N .
aAguilar Barranco
Responsable del archivo de tramite
Direccion General de Asuntos Juridicos

[ » .; =
Lic. SantaPérez Negrete |/
Responsable del Archivo Histérico :

\\\\_)
A=
\?

C. Beatr}fz Santiago Lopez Lic. Aface
Responsable de correspondencia

amirez Castro
Responsable del archivo de tramite

Coordinacion de Asesores
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Lic. Letitia Carmela Tello Cruz

Responsable del archivo de tramite
Direccion General de Asuntos Internos

fites
A7V )
/N
Lic, Sylvia Karolna Ortiz Ortiz

Responsable del archivo de tramite
Coordinacidon de Comunicacion Social

Lic. Glafira José de Jesus
Responsable del archivo de tramite
Centro de Reeducacion para Hombres
que ejercen violencia contra las mujeres

- 7 _ z|!
L . ]
t / 7. -
Lic. tucreéia -Q&'@s Rojas
Responsable del archivo de tramite
Coordinacidn del Centro de Desarrollo

Infantil

C. Jesus Daniel Silva Ramirez
Unidad de Genero

e

Lic. Adriana Martinez Pacheco
Respeonsable del archivo de tramite
Direccion de Seguridad Privada

.! =
,_——kn“*tlli“

—_— o —

Lic. Nallely Lépez Hernandez
Respeonsable del archivo de tramite

Direccién General del Centro de Control, 7

Comando y Comunicacion 7

G

C.Julio Andani Pablo Lépez
Responsable del archivo de tramite
Direccién General de Reinsercion Social
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Lic. Yesenia Iiizbeth Pérez Ramr’réz

Responsable del archivo de tramite

Heroico Cuerpo de Bomberos

o

Lic. Guadalupe Diaz Castillejos

Responsable del archivo de trémite

Direccion General de 1a Policia Vial
Estatal

C. So{orro Pérez Cosmes
Responsable del archivo de tramite

Direccion General de Prevencién del

Delito y Participacion Ciudadana

=3 ‘%
T1IX

C. Esmeralda Avendafo Reyes
Responsable del archivo de tramite
Direccidn de Pianeacion, Control y

Desarrollo Institucional de la Oficialia

Mayor

%//@;99

C.P. José Manue[ Car elo Olvera
Responsable delarchivo de trémite
Direccion General de la PABIC

Direction de Ejecuuon de Medidas para x ' f'«l;’
Adolescentes
N
3

Policia Estatal Aifpifs¢g Mendoza Padilla
Responsable archivo de tramite
de la Policia Estatal

Ofidialia Mayor A



