
CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL

POLICÍA AUXILIAR, BANCARIA, INDUSTRIAL Y COMERCIAL

POLICÍA VIAL ESTATAL

HEROICO  CUERPO DE BOMBEROS

REINSERCIÓN SOCIAL

INVESTIGACIÓN Y DICTAMINACIÓN AL PERSONAL QUE INTEGRA LAS INSTITUCIONES POLICIALES  
(ASUNTOS INTERNOS)

PREVENCIÓN DEL DELITO Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

POLICÍA ESTATAL

 INFORMACIÓN Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 

CENTRO DE REEDUCACIÓN PARA HOMBRES QUE EJERCEN VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES 

SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA  11 S

1S

2S

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

6S

7S

8S

9S

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA DEL ESTADO DE OAXACA

INDICE DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

4S

5S

3S

  10 S



NIVEL FUNCIÓN /SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 

SECCIÓN: 1S SERIES SUBSERIES CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL

1S.1 EXPEDIENTES DE ALUMNOS
1S.2 PLANEACIÓN PEDAGÓGICA

NIVEL FUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 

SECCIÓN 2S SERIES SUB-SERIES
POLICÍA AUXILIAR, BANCARIA, 

INDUSTRIAL Y COMERCIAL.
2S.1 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SEGURIDAD

2S.1.1 INSTALACIONES DEL SERVICIO 

2S.1.2 CANCELACIONES DEL SERVICIO

2S.1.3 INCREMENTOS Y DECREMENTOS DE ELEMENTOS EN EL SERVICIO

2S.1.4 SERVICIOS ESPECIALES DE CONTRATACION DE SERVICIO 

2S.2 EVALUACIONES DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

2S.2.1 REPORTE DE QUEJAS 

2S.2.2 SUGERENCIAS DE LOS CLIENTES 

2S.2.3 EVALUACIONES TELEFONICAS A CLIENTES 

2S.3 SOLICITUDES DE CAMBIOS 

2S.3.1 CAMBIOS DE DOMICILIO DEL SERVICIO

2S.3.2 CAMBIO DE ELEMENTOS DE LOS SERVICIOS 

2S.4 SERVICIOS DE COMERCIALIZACIÓN

2S.4.1 COTIZACIONES

2S.4.2 BASE DE DATOS DE CLIENTES

2S.4.3 CATALOGO DE SERVICIOS 

2S.4.4 PROYECCIÓN DE COSTOS

2S.5 LICITACIONES

2S.6 GESTIÓN Y SEGUIMIENTO A COBRANZAS

2S.7 CAPACITACIÓN Y PROFESIONALIZACIÓN POLICIAL

2S.7.1 PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN

2S.7.2 PLANES DE ESTUDIOS

2S.7.3 EVALUACIONES POLICIALES

2S.8 COORDINACIÓN DE SERVICIOS DE SEGURIDAD PÚBLICA

2S.8.1 DESPLIEGUES OPERATIVOS

2S.8.2 DELEGACIONES Y SUBDELEGACIONES

2S.8.3 PARTES INFORMATIVOS

2S.8.4 PROYECTOS DE SUPERVISIÓN

2S.8.5 ANÁLISIS DE RIESGO Y VULNERABILIDAD

2S.8.6 SOLICITUDES DE ARMAMENTO Y EQUIPO TÁCTICO

2S.9 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE ARMAMENTO

2S.9.1 CONTROL Y ASIGNACIÓN DE ARMAS

2S.9.2 ESTADO DE FUERZA

2S.9.3 INCIDENCIAS DE ARMAMENTO

2S.9.4 REVISTA DE ARMAMENTO

FUNCIONES: SUSTANTIVAS

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN



NIVEL FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 
SECCIÓN 3S SERIES SUBSERIES POLICÍA VIAL ESTATAL

3S.1 ATENCIÓN Y ACUERDOS DEL SERVICIO 
3S.2 PROYECTOS Y DESPLIEGES OPERATIVOS
3S.3 DELEGACIONES 

3S.3.1 INFRACCIONES
3S.3.2 LIBERACIONES
3S.3.3 PASES 
3S.3.4 LICENCIAS
3S.3.5 CONSTANCIA DE NO INFRACCIONES
3S.3.6 INFRACCIONES NO PAGADAS

NIVEL FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 

SECCION 4S SERIES SUBSERIES  HEROICO CUERPO DE BOMBEROS

4S.1 ATENCIÓN DE EMERGENCIAS Y DESASTRES EN EL ESTADO

4S.1.1 CONSTANCIA DE SERVICIOS BRINDADOS

4S.1.2 ESTADÍSTICAS DE SERVICIOS ATENDIDOS

4S.1.3 SOLICITUDES DE APOYO INSTITUCIONAL

4S.1.4 OPERATIVOS CONJUNTOS

4S.2 CAPACITACIÓN EN MATERIA BOMBERIL
4S2.1 PREVENCIÓN Y COMBATE DE INCENDIOS
4S2.2 PRIMEROS AUXILIOS
4S2.3 BÚSQUEDA Y RESCATE DE PERSONAS

4S.3 VINCULACIÓN SOCIAL
4S.3.1 EVENTOS ESPECIALES
4S.3.2 VISITAS GUIADAS A LAS INSTALACIONES

4S.4 INSPECCIÓN DE MEDIDAS DE SEGURIDAD
4S.4.1 ÁREA METROPOLITANA
4S.4.2 ÁREA FORÁNEA

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN



NIVEL FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 
SECCION 5S SERIES SUBSERIES  REINSERCIÓN SOCIAL

5S.1 TRABAJO SOCIAL
5S.1.1 EDUCATIVO
5S.1.2 MÉDICO
5S.1.3 DEPORTIVO
5S.1.4 LABORAL

5S.2 VINCULACIÓN EN MATERIA EDUCATIVA
5S.3 PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN
5S.4 ELABORACIÓN DE ESTUDIOS PSICOLÓGICOS Y CRIMINOLOGICOS
5S.5 DESIGNACIÓN DE CENTRO PENITENCIARIOS DEL FUERO COMUN
5S.6 INFORME DE ANTECEDENTES PENALES
5S.7 SITE (BASE DE DATOS)
5S.8 PROTOCOLOS DE ACTUACIÓN
5S.9 FORMATOS DE EVALUACIÓN DE RIESGOS

NIVEL FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 

SECCION 6S SERIES SUBSERIES

INVESTIGACIÓN Y DICTAMINACIÓN AL 

PERSONAL QUE INFRINGE LA 

NORMATIVIDAD (ASUNTOS 

INTERNOS)

6S.1 EXPEDIENTE DE INVESTIGACIÓN
6S.2 CUADERNO DE ANTECEDENTES
6S.3 EXPEDIENTE DE SUPERVISIÓN

NIVEL FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 

SECCION 7S SERIES SUBSERIES
PREVENCIÓN DEL DELITO Y 

PARTICIPACIÓN CIUDADANA
7S.1 DIAGNÓSTICO Y ESTRATEGIAS
7S.2 CAPACITACIONES Y PROGRAMAS DE PREVENCIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN



NIVEL FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 
SECCION 8S SERIES SUBSERIES POLICIA ESTATAL

8S.1 SEGURIDAD Y VIGILANCIA
8S.1.1 PREVENCIÓN Y DISUACIÓN
8S.1.2 ATENCIÓN A LLAMADAS DE AUXILIO
8S.1.3 APOYO A PROGRAMAS GUBERNAMENTALES
8S.1.4 SANCIONES ADMINISTRATIVAS
8S.1.5 ATENCIÓN A VÍCTIMAS DE VIOLENCIA DE GÉNERO

8S.2 OPERATIVOS
8S.3 INTELIGENCIA E INVESTIGACIÓN
8S.4 COLABORACIÓN INTERINSTITUCIONAL
8S.5 CONSTANCIAS DE ANTECEDENTES NO PENALES
8S.6 LICENCIA OFICIAL COLECTIVA

NIVEL FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 

SECCION 9S SERIES SUBSERIES
INFORMACIÓN Y  DESARROLLO  

INSTITUCIONAL  

9S.1 REGISTRO ÚNICO DE POLICIAS
9S.2 ANTECEDENTES POLICIALES
9S.3 INSCRIPCIONES EN EL REGISTRO NACIONAL DE PERSONAL DE SEGURIDAD PÚBLICA
9S.4 BAJAS Y REGISTRO NACIONAL DE PERSONAL DE SEGURIDAD PÚBLICA
9S.5 ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN E  INTELIGENCIA 
9S.6 CENTRO DE CONTROL, COMANDO Y COMUNICACIÓN
9S.7 PROFESIONALIZACIÓN Y DESARROLLO  POLICIAL
9S.8 CURSOS DE FORMACIÓN INICIAL
9S.9 CURSOS DE FORMACIÓN CONTINUA
9S.10 EVALUCACIONES
9S.11 VALIDACIONES Y VERIFICACIONES DE RECURSOS
9S.12 EXPEDIENTES DE  DE CERTIFICADO ÚNICO POLICIAL

NIVEL FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO 

SECCION 10S SERIES SUBSERIES

CENTRO DE REEDUCACIÓN PARA 

HOMBRES QUE EJERCEN VIOLENCIA 

CONTRA LAS MUJERES

10S.1 PROGRAMA DE REEDUCACIÓN PARA HOMBRES QUE EJERCEN VIOLENCIA CONTRA LA PAREJA.

10S.1.1 FORMATO DE INGRESO

10S.1.2
SOLICITUD DE INCORPORACIÓN AL PROGRAMA Y FOLIOS DE CONTROL DE CONSTANCIAS DE 

ASISTENCIA.
10S.2 PROGRAMA DE CON-VIVENCIAS SIN VIOLENCIA (ADOLESCENTES).

10S.3 BANCO ESTATAL DE INFORMACIÓN Y DATOS DE CASOS DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES.

10S.4 CAPACITACIONES
NIVEL  FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN



SECCIÓN 11S SERIES SUBSERIES
SERVICIOS DE SEGURIDAD 

PRIVADA
11S.1 AUTORIZACIONES 

11S.1.1 REVALIDACIONES 
11S.1.2 COMUNICACIONES OFICIALES 
11S.1.3 PERMISOS FEDERALES 



1C DIRECTIVA Y GESTIÓN (Oficialía de Partes )

2C ASUNTOS JURÍDICOS

3C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

4C RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

7C ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN
9C PLANEACIÓN

10C COMUNICACIÓN SOCIAL
11C COORDINACIÓN DE ASESORES

NIVEL  FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO
SECCIÓN 1C SERIES SUBSERIES DIRECTIVA Y GESTIÒN

1C.1 COMITÉ DE CONTROL INTERNO (COCOI)
1C.2 AGENDA DE TRABAJO
1C.3 SEGUIMIENTO DE AUDIENCIA PÚBLICA
1C.4 REUNIÓN DE TRABAJO
1C.6 INFORMES
1C.7 UNIDAD DE GENERO
1C.8 CONTROL DE CORRESPONDENCIA

NIVEL  FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO
SECCIÓN 2C SERIES SUBSERIES ASUNTOS JURIDICOS 

2C.1 ASESORÍA
2C.2 REPRESENTACIÓN LEGAL
2C.3 ASUNTOS DE AMPARO
2C.4 ASUNTOS MATERIA PENAL
2C.5 CONVENIOS Y CONTRATOS
2C.6 NORMATIVIDAD
2C.7 COMITÉ JURÍDICO
2C.8 COMITÉ DE ÉTICA
2C.9 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2C.10 ASUNTOS DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
2C.11 ASUNTOS LABORALES
2C.12 REQUERIMIENTOS EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS
2C.13 COLABORACIONES CON AUTORIDADES MUNICIPALES, ESTATALES Y FEDERALES.

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

FUNCIONES: COMUNES

INDICE DE FUNCIONES COMUNES



NIVEL  FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO

SECCIÓN 3C SERIES SUBSERIES
TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN
3C.1 PLATAFORMAS Y PORTALES
3C.2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
3C.3 BASES DE DATOS

NIVEL  FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO
SECCIÓN 4C SERIES SUBSERIES RECURSOS HUMANOS

4C.1 CONTROL DE PLAZAS
4C.2 CONTROL DE INCIDENCIAS
4C.3 REMUNERACIONES 
4C.4 PAGOS

4C.5 PRESTACIONES

NIVEL  FUNCIÓN /SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO

SECCIÓN 5C SERIES SUBSERIES RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
5C.2 INFORMACION BANCARIA
5C.3 INFORMACION FINANCIERA
5C.4 AUDITORIAS
5C.5 COMPROBACION DE GASTOS

5C.5.1 GASTOS DE OPERACIÓN

5C.5.2 FONDO ROTATORIO
5C.5.3 SERVICIOS PERSONALES
5C.5.4 SOCORRO DE LEY
5C.5.5 PAGO DIRECTO A PROVEEDORES

NIVEL  FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN



SECCIÓN 6C SERIES SUBSERIES
RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES
6C.1 ADQUISICIONES 
6C.2 CONTROL  VEHICULAR
6C.3 CONTROL DE ALMACÉN
6C.4 SUMINISTROS DE SERVICIOS BASICOS
6C.5 CONTROL DE COMBUSTIBLE
6C.6 ADMINISTRACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

NIVEL  FUNCIÓN O ACTIVIDAD ACTIVIDAD/PROCESO

SECCIÓN 7C SERIES SUBSERIES ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO

7C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
7C.2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO
7C.3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO
7C.4 INSTRUMENTO DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVÍSTICOS
7C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
7C.6 PRESTAMOS DOCUMENTALES
7C.7 BAJAS DOCUMENTALES

NIVEL  FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO

SECCIÓN 8C SERIES SUBSERIES
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN
8C.1 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 
8C.2 DERECHO ARCO (ACCESO, RECTIFICACIÓN, CANCELACIÓN Y OPOSICIÓN)
8C.3 RECURSOS DE REVISIÓN 
8C.4 COMITÉ DE TRANSPARENCIA
8C.5 SISTEMAS DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRASPARENCIA (SIPOT)

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN



NIVEL  FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO
SECCIÓN 9C SERIES SUBSERIES PLANEACION

9C.1 PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL 
9C.2 PROCESOS DE ENTREGA - RECEPCIÓN 
9C.3 CENSO DE GOBIERNO, SEGURIDAD PÚBLICA Y SISTEMA PENITENCIARIO

9C.4 EVALUACIÓN DE BASE DE DATOS CRIMINALISTICAS Y PERSONAL DE SEGURIDAD PÚBLICA

9C.5 TABLERO DE CONTROL Y COMPROMISOS DEL GOBERNADOR
9C.6 AGENDA DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA
9C.7 ELABORACIÓN DEL MANUAL DE ORGANIZACIÓN Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
9C.8 SISTEMA DE CONTROL INTERNO
9C.9 PLAN ESTATAL DE DESARROLLO
9C.10 SEGUIMIENTO A LOS RECURSOS FEDERALES  (FASP)
9C.11 SEGUIMIENTO  A LA AGENDA 2030
9C.12 PLAN ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
9C.13 CAPACITACIONES

NIVEL  FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO
SECCIÓN 10C SERIES SUBSERIES COMUNICACIÓN SOCIAL

10C.1 DIFUSIÓN DE INFORMACIÓN (PONENCIAS, ENSAYOS Y DISCURSOS)
10C.2 CONTROL DE PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
10C.3 CAMPAÑAS DE OPINIÓN PÚBLICA
10C.4                                               MANEJO DE DISEÑO INSTITUCIONAL

 FUNCIÓN/SUBFUNCIÓN ACTIVIDAD/PROCESO
11C SERIES SUBSERIES COORDINACION DE ASESORES

11C.1 ENLACE INSTITUCIONAL 
11C.2 ATENCION A MUNICIPIOS

SECRETARIA DE ACUERDOS  DE LA COMISION DE HONOR Y JUSTICIA 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN


